KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN TINGG| AGAMA YOGYAKARTA
NOMOR : W12-A/ /26,2 [OT.01.3/VI/2021
TENTANG
PERUBAHAN PENUNJUKAN TIM PENGELOLA, PENANGGUNG JAWAB DAN
PETUGAS PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP)
PENGADILAN TINGGI AGAMA YOGYAKARTA

Menimbang

Mengingat

KETUA PENGADILAN TINGGI AGAMA YOGYAKARTA

a. Bahwa dalam rangka meningkatkan pelayanan kepada masyarakat

pencari keadilan, mewujudkan pelayanan yang cepat,

transparan dan terukur serta yang prima, akuntabel dan bebas dari
korupsi, kolusi dan nepotisme pada Pengadilan Tinggi Agama Yogyakarta

perlu dilaksanakan perubahan sistem pelayanan;

b. Bahwa perubahan sistem pelayanan tersebut adalah pelayanan
yang dilaksanakan secara terintegrasi dalam satu kesatuan proses
dimulai dari tahap awal sampai dengan tahap penyelesaian produk

pelayanan yaitu Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

¢. Bahwa untuk mewujudkan pelaksanaan tugas pelayanan tersebut
perlu ditunjuk Pejabat Pengelola, Penanggung Jawab dan Petugas

Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

d. Bahwa sebagaimana pertimbangan dalam huruf a, b dan c perlu
menetapkan Surat Keputusan ini dan nama yang tercantum dalam
lampiran ini dipandang cakap dan mampu sebagai Pejabat Pengelola,
Penanggung Jawab dan Petugas Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung
sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang-Undang
Nomor 5 Tahun 2004 terakhir dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun

2009 tentang Mahkamah Agung;

3. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama
sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang-Undang
Nomor 3 Tahun 2006 terakhir dengan Undang-Undang Nomor 50 tahun

2009;

4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
5. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publik;

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar

Layanan Informasi Publik;

7. Surat Edaran Mahkamah Agung Rl Nomor 03 Tahun 2010 tentang

Penerimaan Tamu;

8. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor
144/KMA/SK/I/2011 tentang Pedoman Pelayanan Informasi

Pengadilan;

9. Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 09 Tahun 2016 tentang Pedoman
Penanganan Pengaduan (WHISTLEBLOWING SYSTEM) di Mahkamah

Agung dan Badan Peradilan dibawahnya;

10.Surat Keputusan Wakil Ketua Mahkamah Agung Rl Bidang Non Yudisial

Nomor 01/WKMA-NY/SK/I/2009  tentang Pedoman
Informasi pada Mahkamah Agung RI.



Memperhatikan

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

11.Peraturan Mahkamah Agung Rl Nomor 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi
dan Tatakerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan.

Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah

Agung Rl Nomor 1403.b/DJA/SK/OT.01.3/8/2018 Tentang Pedoman

Pelayanan Terpadu Satu Pintu di Lingkungan Peradilan Agama.
MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN TINGGI AGAMA YOGYAKARTA TENTANG

PENUNJUKAN TIM PEJABAT PENGELOLA, PENAGGUNG JAWAB DAN PETUGAS

PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP) PADA PENGADILAN

TINGGI AGAMA YOGYAKARTA.

Mencabut Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama Yogyakarta

Nomor : W12-A/0200/0T.01.3/1/2021 tanggal 5 Januari 2021 tentang

Penunjukan Tim Pengelola, Penanggungjawab dan Petugas Pelayanan

Terpadu Satu Pintu (PTSP)

Menunjuk dan mengangkat pejabat dan pelaksana yang namanya tercantum

pada Lampiran Surat Keputusan ini sebagai TIM Pengelola Pelayanan

Terpadu Satu Pintu (PTSP) Pengadilan Tinggi Agama Yogyakarta.

Tugas, Tanggungjawab, dan Kewenangan Pejabat Pengelola Pelayanan

Terpadu Satu Pintu (PTSP):

1. Membuat meja pelayanan terpadu, menyediakan sarana/prasana sesuai
kebutuhan sejumlah Panmud yang ada pada Kepaniteraan dan
Bagian/Sub Bagian Umum dan Keuangan pada Kesekretariatan
pengadilan.

2. Menyelenggarakan Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) secara efektif,
efesien dan ekonomis;

3. Berkoordinasi dengan Pimpinan Pengadilan, Pejabat Teknis dan Non
teknis agar pengelolaan Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) dapat
berjalan dengan baik;

4. Pejabat Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) dalam
melaksanakan tugas dan kewenangannya;

5. bertanggung jawab kepada atasan Pejabat Pengelola Pelayanan Terpadu

Satu Pintu (PTSP).
Tugas, Tanggungjawab, dan Kewenangan Penanggung Jawab Pelayanan

Terpadu Satu Pintu (PTSP):
1. Membantu Pejabat Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP)

dalam mengelola pelayanan pengadilan yang dilaksanakan oleh Petugas

PTSP;
2. Penanggung Jawab Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP)

bertanggungjawab Kepada Pejabat Pengelola Pelayanan Terpadu
Satu Pintu (PTSP).

3. Membimbing dan  membina petugas Pelayanan Terpadu
Satu Pintu (PTSP), serta melakukan monitoring dan evaluasi
terhadap petugas maupun pelaksanaan tugas Pelayanan Terpadu

Satu Pintu (PTSP).

Tugas, Tanggungjawab, dan Kewenangan Petugas Pelayanan Terpadu Satu
Pintu (PTSP):
1. Petugas Kepaniteraan bertugas:

a. Menerima pelimpahan berkas banding.

b. Menerima pengaduan, permohonan informasi dan memberikan
informasi sesuai Surat Keputusan Ketua Mahkamah AgungRI
Nomor 1-144.

¢. Menerima dan menyerahkam seluruh surat-surat yang ditujukan dan
yang dikeluarkan kepaniteraan Pengadilan Tinggi Agama Yogyakarta.

/



2. Petugas Kesekretariatan bertugas:
a. Menerima dan menyerahkan seluruh surat-surat yang ditujukan dan

yvang dikeluarkan kesekretariatan Pengadilan Tinggi Agama

Yogyakarta
b. Memberikan Layanan Informasi

Pelaksanaan Pelayanan Terpadu Satu Pintu sesuai dengan jam kerja yang

KEENAM -
berlaku di Pengadilan Tinggi Agama Yogyakarta.

KETUJUH :  Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan bahwa
apabila ternyata dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini

akan dilakukan perubahan sebagaimana mestinya.

Yogyakarta
/o Juni 2021
an Tinggi Agama Yogyakarta

Ditetapkan di
Pada tangga

Drs. H. Sarif Usman, SH., MH.



Lampiran |

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama Yogyakarta

Nomor
Tanggal :

: W12—A//76 3 /0T.01.3/VI/2021
Juni 2021

PERUBAHAN PENUNJUKAN TIM PENGELOLA, PENANGGUNG JAWAB DAN
PETUGAS PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
PENGADILAN TINGGI AGAMA YOGYAKARTA

JABATAN DALAM TIM T

NO. NAMA JABATAN DINAS
1 2 3 4
1 | Drs. H. Sarif Usman, SH, MH. Ketua
Penanggung Jawab
2 | Dr. H. Imron Rosyadi, S.H.,M.H Wakil Ketua
3 | Drs. H. Misbahul Munir, S.H.,M.H Panitera Pejabat Pengelola Informasi dan
4 | Karyarini Fatonah, SH.,MM Sekretaris Dokumentasi
5 | Drs. Jasiruddin, S.H., M.S.I Hakim Tinggi Humas
6 | Danny Heryoulyawanti, S.H., M.S.I. | Panitera Muda Banding Pejabat Pelaksana Bidang
7 | Moh. Harun, S.Ag., MH. Panitera Muda Hukum Kepaniteraan
8 | Muksan, S.Ag., SH., MSI. Kabag Perenc dan Kepeg
9 | Syamsul Munif, SH., M. i:g:iganum“m dan
10 | Fajar Widodo, SHI., MHP E:gzlgaawaianfﬂl;: Tl e Pejabat Pelaksana Bidang

Anwar Udhi Setya Putra,

Kasub. Bag Perenc. Prog.

Kesekretariatan

1 S.Kom.,MM Dan Anggaran
12 | Nurhidayanto, SH. Kasub. Bag. TU dan RT
; K d

13 | Ratna Listyaningsih, S.Ag.,SH Kasub, Bag leyanean den

Pelaporan
14 | Drs. Arwan Achmad Panitera Pengganti
15 | Agus Sudrajat, S.H. Panitera Pengganti
16 | Ruswo, S.H. Panitera Pengganti Petugas PTSP Layanaan Informasi
17 | Raden Nurwakhid Yudisianto, S.H. | Panitera Pengganti Kepaniteraan
19 | Drs. H. Eddy Purwanto, M.H. Panitera Pengganti
20 | Rosiati, S.Ag Panitera Pengganti

L

22 | Retno Suryandari, S.E PenyYEgn dpsial

Keuangan

L

23 | Elfira Hakim, S.E, S.H. PERyDRL aporan

Keuangan
24 | Reti ldaryati, S.E, S.H. Analis Keuangan APBN Petugas PTSP Layanaan Informasi
25 | Dewi Kurniasih, S.Kom Analis Kepegawaian Kesekretariatan
26 | Lopiana Sita Hirlawanti, S.I.Kom Artalis Humas
27 | Siti Marfuah, S.H. Analis Kepegawaian




28 | Astika Santi, S.Kom Pranata Komputer
29 | Fentri Kristinaeni, S.E. Pranata Keuangan APBN
30 | Yainatun Nur Iskandar Yati, A.Md CPNS
31 | Rosiati, S.Ag Panitera Pengganti
32 | Raden Nurwakhid Yudisianto, S.H. Panitera Pengganti
33 | Drs. H. Ahmad Najmudin Panitera Pengganti Petugas Pengaduan
34 | Rahmat Hadi Darmawan, S.Kom. Analis Perkara Peradilan
35 | Hj. Ingrid Rachmawati, S.H. Analis Perkara Peradilan
36 | Iva Etin Qorihayati, S.P.d PPNPN Resepsionis
< Ditetapkan di Yogyakarta
“/Padatanggal /: reluni 2021
?- o dilan Tinggi Agama Yogyakarta




Lampiran Il

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama Yogyakarta
Nomor  : W12-A//Z&4/0T.01.3/VI/2021

Tanggal ‘(e Juni 2021

JADWAL PIKET PETUGAS PELAYANAN TERPADU SATU PINTU / PTSP
PENGADILAN TINGGI AGAMA YOGYAKARTA

TAHUN 2021
JENIS LAYANAN NO HARI PETUGAS
PTSP
1. Senin Drs. Arwan Achmad
2. Selasa Ruswo, S.H.
INEORMaG! 3 Rab Drs. H. Eddy P to, M.H
. s. H. wanto, M.
KEPANITERAAN i : itk
4, Kamis Agus Sudrajat, S.H.
5. Jum’at Raden Nurwakhid Yudisianto, S.H.
1. Senin Rosiati, S.Ag
2. Selasa Raden Nurwakhid Yudisianto, S.H.
PENGADUAN 3. Rabu Rahmat Hadi Darmawan, S.Kom
4. Kamis Drs. H. Ahmad Najmudin
3. Jumat Hj. Ingrid Rachmawati, S.H.
1. Elfira Hakim, S.E., S.H
1 Senin 2. Lopiana Sita Hirlawanti, S.l.Kom
3. lva Etin Qorihayati, S.P.d
1. Dewi Kurniasih, S.Kom
2. Selasa 2. Yainatun Nur Iskandar Yati, A.Md
3. Iva Etin Qorihayati, S.P.d
1. RetiIndaryati, S.E., S.H
INFORMA 2
RNIAS] 3. Rabu 2. Astika Santi, S.Kom
KESEKRETARIATAN 3. Iva Etin Qorihayati, S.P.d
1. Siti Marfuah,S .H.
4, Kamis 2. Retno Suryandari, S.E
3. Iva Etin Qorihayati, S.P.d
1. Lopiana Sita Hirlawanti, S.l.Kom
5, Jumat 2. Fentri Kristinaeni, S.E
3. Iva Etin Qorihayati, S.P.d

NB: Petugas dalam satu hari dapat bergantian Pagi dan Siang. Apabila berhalangan harap

berkordinasi dengan yang lain.




